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Um Office auf einem beliebigen PC zu installieren die Seite portal.office.com aufrufen und mit der
Schulmailadresse (vorname.nachname@wieland-gymnasium.de) anmelden. Wichtig: Man muss sich
vorher mindestens einmal in der Schule angemeldet haben.

Auf der Ubersichtsseite von Office 365 gibt es oben rechts die Schaltflache , Office 2016 installieren”

Office installieren

Office 365-Apps
J, Enthilt Outlook, Onelrive for Business, Ward,

Excel, PowerPoint und mehr.

Mit einem Klick auf die Schaltflache und die Option Office 365-Apps wird das Installationsprogramm
heruntergeladen. Nach dem Herunterladen das Programm ausfiihren und mit , Ja“ bestatigen, dass
Microsoft Office Anderungen am Gerit vornehmen darf.

Das Installationsprogramm beginnt nun mit dem Herunterladen von Office.
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Bleiben Sie bitte online, wihrend Office heruntergeladen wird.

Direkt im Anschluss wird Office automatisch installiert. In wenigen Fallen muss an dieser Stelle noch
bestatigt werden, dass eine Alte Version von Office entfernt werden darf, um die neue zu
installieren. AuRerdem wird man gegebenenfalls aufgefordert ge6ffnete Office-Anwendungen zu

schliefen.

Office darf auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets und 5 Smartphones installiert werden.

Sollte man sich einen neuen Computer anschaffen, kann man unter ,Mein Konto” (Erreichbar,
durch Klick auf Kreis mit den eigenen Anfangsbuchstaben oben rechts auf portal.office.com) seine
Installationen verwalten und auf dem alten Rechner deaktivieren.
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Installation von Office 365 auf dem Handy
oder Tablet

Moglichkeit 1:
Auf Android den Play Store oder auf iOS den App Store 6ffnen und nach Microsoft Office suchen und
die gewiinschten Apps installieren.

Moglichkeit 2:

Seite portal.office.com aufrufen und mit der Schulmailadresse (vorname.nachname@wieland-
gymnasium.de) anmelden. Wichtig: Man muss sich vorher mindestens einmal in der Schule
angemeldet haben.

Oben rechts auf den Kreis mit den eigenen Anfangsbuchstaben klicken und dann auf Mein Konto.
Uber Apps und Gerite kommt man zu folgender Seite.
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Hier kann unten links das gewiinschte Betriebssystem des Handys oder Tablets ausgewahlt werden.

Scrollt man auf der nachsten Seite etwas nach unten, kann man sich die gewiinschten Apps einzeln
herunterladen.

Wir stellen vor: die neue Office
Mobile-App fiir Android
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